PRIJEDLOG

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16 1 114/22)
1 Clanka 28. Statuta Sisacko-moslavacke (“Sluzbeni glasnik Sisacko-moslavacke Zupanije”,
broj 11/09, 5/10, 2/11, 3/13, 5/18, 3/20 — Procisceni tekst, 5/20, 9/21), Zupanijska skupstina
Sisa¢ko-moslavacke zupanije na . sjednici odrzanoj dana 2024.  godine,
donijela je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupak jednostavne nabave roba, wusluga i radova procijenjene
vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura
bez PDV-a za nabavu radova za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje za nabavu roba, usluga i radova koji su izuzeti od
primjene Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 2.

Postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura moze se
provesti ukoliko je nabava predvidena u planu nabave. Ukoliko postupak jednostavne nabave
nije predviden u planu nabave, upravna tijela su duzna dostaviti zahtjev za
izmjenom/dopunom plana nabave.

Il. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA NABAVE

Clanak 3.

Predstavnici narucitelja koji provode postupke jednostavne nabave su duzni potpisati
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa u smislu Zakona o javnoj nabavi te je
azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave odgovaraju¢e se primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi koje reguliraju nacela javne nabave.

I1l. PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 7.000,00 EURA

Clanak 4.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti manje od 7.000,00 eura bez PDV-a provodi
upravno tijelo koje ima potrebu za odredenom robom, uslugama ili radovima prikupljanjem
ponude od jednog gospodarskog subjekta i izdavanjem narudzbenice ili zakljucivanjem
ugovora o nabavi.



Ponuda iz prethodnog stavka ovog ¢lanka mora biti odobrena od procelnika upravnog
tijela koji inicira nabavu i procelnika upravnog tijela na ¢ijoj se poziciji nalaze sredstva
potrebna za nabavu.

Na postupak izdavanja narudzbenica 1 sklapanja ugovora o nabavi za nabavu roba, usluga
i radova se na odgovarajué¢i naéin primjenjuju odredbe Pravilnika o proceduri stvaranja
ugovornih obveza Sisacko-moslavacke Zupanije.

IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 7.000,00 EURA, A MANJE OD 14.000,00 EURA

Clanak 5.

Pripremu i1 provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
7.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 14.000,00 eura bez PDV-a, provode nadlezna upravna
tijela u ¢ijem su razdjelu proracuna planirana sredstva za nabavu prikupljanjem najmanje tri
(3) ponude elektroni¢kim sredstvima komunikacije te iznimno drugim sredstvima na dokaziv
nacin (putem pruzatelja postanskih usluga ili sli¢no).

Obrasce za provedbu postupka jednostavne nabave izraduje upravno tijelo nadlezno za
poslove javne nabave te su isti dostupni u Centralnom informacijskom sustavu (CIS) .

Clanak 6.

Upravna tijela iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika mogu upravno tijelo nadlezno za javnu
nabavu zatraziti pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave dostavom obrasca
Zahtjeva za pokretanje postupka nabave.

U Zahtjevu za pokretanje postupka nabave nadlezna upravna tijela duzni su navesti:

- Naziv predmeta nabave,

- Procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a),

- Poziciju Proracuna,

- Evidencijski broj iz Plana nabave,

- Rok pocetka i zavrSetka izvodenja radova/isporuke robe/pruZanja usluge,

- Planirano trajanje ugovora,

- Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluga,

- Rok, nacin i uvjete placanja,

- Opis predmeta nabave i tehnicke uvjete,

- TroSkovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere 1 kolicini.

Upravno tijelo koje inicira nabavu moze dostaviti nazive 1 adrese gospodarskih
subjekata na ¢iju adresu ¢e biti upuceni pozivi na dostavu ponuda.

Obrazac Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave se nalazi u prilogu ovog
Pravilnika (Prilog 1).

Clanak 7.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, ponuda se moze
zatraziti i od najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta u sljede¢im slucajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga te razloga povezanih sa zaStitom
iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,
- radi nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih strucnih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge i slicne usluge),



- radi nabave hotelskih i restoranskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i ostalih usluga za koje su
potrebna posebna ovlastenja nadleznih tijela,

- radi obavljanja usluga ili radova koji su potrebne radi dovrSetka zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- radi nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- kao 1 u slu¢ajevima neposredne opasnosti za zZivot, zdravlje i imovinu ljudi odnosno
iznimne zurnosti izazvane dogadajima koje narudlitelj nije mogao predvidjeti te u
ostalim slu¢ajevima po odluci narucitelja.

Clanak 8.

Rok za dostavu ponude mora biti primjeren slozenosti predmeta nabave te ne smije
biti kra¢i od tri (3) dana od dana trazenja ponude osim u slu¢aju Zurne nabave.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor o
nabavi sukladno Pravilniku o proceduri stvaranja ugovornih obveza Sisacko-moslavacke
Zupanije.

V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 14.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJE OD
26.540,00 EURA BEZ PDV-A ZA NABAVU ROBA | USLUGA ODNOSNO
66.360,00 EURA BEZ PDV-A ZA NABAVU RADOVA

Clanak 9.

Pripremu 1 provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
14.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga
odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, provodi upravno tijelo nadlezno za
javnu nabavu temeljem zahtjeva za pokretanje postupka nabave upravnog tijela koji sadrzi
minimalno podatke iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

Clanak 10.

Zupan donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva koja obavezno sadrzi:
naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o struénom povjerenstvu za
nabavu, njihove obveze 1 ovlasti u postupku jednostavne nabave, a moze sadrzavati i podatke
0 ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv u postupku jednostavne nabave.

Clanovi struénog povijerenstva za nabavu mogu biti i osobe koji nisu zaposlenici
narucitelja. Ako druge osobe imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim
postupkom jednostavne nabave, iste moraju biti navedene u odluci o imenovanju stru¢nog
povjerenstva.

Obveze 1 ovlasti stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:

- Priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu;



- Provedba postupka jednostavne nabave $to ukljucuje slanje Poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude te prijedlog za ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2
(dva) ¢lana stru¢nog povjerenstva.

Clanak 11.
Poziv na dostavu ponuda se Salje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta
elektronickim sredstvima komunikacije te iznimno drugim sredstvima na dokaziv nacin
(putem pruzatelja posStanskih usluga ili sli¢no).

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti jednom
(1) gospodarskom subjektu u slu¢ajevima iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika.

U sluc¢ajevima nabava roba, usluga i radova iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika procijenjene
vrijednosti jednake ili vec¢e od 14.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez
PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova ne
primjenjuje se odredbe dijela V. ovog Pravilnika te se postupak jednostavne nabave provodi
sukladno odredbama dijela 1V. ovog Pravilnika.

Clanak 12.
Ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trziSne utakmice nisu poznata
najmanje tri ponuditelja, poziv na dostavu ponude se objavljuje na internetskim stranicama
narucitelja.

Clanak 13.

Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na
nacin da se omoguci podnosenje usporedivih ponuda. U Pozivu na dostavu ponude mogu se
odrediti osnove za iskljuenje gospodarskih subjekata 1 uvjeta sposobnosti te traziti
odgovarajuca jamstva ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjene vrijednosti nabave.
Svi dokumenti koji se traze u Pozivu na dostavu ponude, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid po zahtjevu.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od pet (5) niti duzi od 15 (petnaest) dana
osim u slucaju iznimne Zurnosti.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima.

Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Na utvrdivanje kriterija za ekonomski najpovoljniju ponudu na odgovarajuci nacin se
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 15.
Ponude se dostavljaju u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici neposredno u
pisarnicu narucitelja, poStanskim putem na adresu narucitelja ili elektronskim putem uz uvjet
oCuvanja integriteta podataka i tajnosti ponuda.



Clanak 16.
Otvaranje ponude moze biti javno. Ukoliko je otvaranje ponuda javno, sastavlja se
zapisnik o javnom otvaranju ponuda koji se nakon zavrSetka javnog otvaranja urucuje svim
prisutnim ponuditeljima.

Ukoliko otvaranje ponuda nije javno, otvaranje ponuda provodi se u najkra¢em roku.

Clanovi struénog povjerenstva pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te daju Zupanu prijedlog za odabir ponude ili ponistenje
postupka o ¢emu sastavljaju zapisnik.

Clanak 17.
Na temelju prijedloga ¢lanova stru¢nog povjerenstva, narucitelj svim ponuditeljima u
postupku jednostavne nabave upucuje obavijest o odabiru najpovoljnije ponude u roku od 15
dana od dana odredenog za dostavu ponude ili obavijest o ponistenju postupka bez odgode.

Clanak 18.

Naruditelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznatije ranije,

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva na
dostavu ponude da su bile poznate ranije,

- cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave je jednaka ili ve¢a od pragova za
provedbu javne nabave,

- nije pristigla nijedna ponuda,

- nakon iskljuenja ponuditelja ili odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana
ponuda,

- cijena najpovoljnije ponude je veca od procijenjene vrijednosti, osim ako narucitelj
ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

Clanak 19.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o poniStenju postupka se
dostavlja bez odgode svim ponuditeljima elektronickom poStom ili drugim sredstvima
komunikacije.

Dostavom Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude stjeCu se uvjeti za sklapanje
ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma ili izdavanje narudzbenice.

VI. PRAVNI LIJEKOVI

Clanak 20.
Na postupke jednostavne nabave i na obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili
obavijest o poniStenju postupka nije dopustena zalba.



VII.  SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI | OKVIRNOG SPORAZUMA,
IZDAVANJE NARUDZBENICE

Clanak 21.

Upravno tijelo nadlezno za javnu nabavu nakon zavrSetka postupka jednostavne
nabave dostavlja nadleznom upravnom tijelu koje je iniciralo nabavu dokumentaciju iz
postupka potrebnu za sklapanje ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma ili izdavanje
narudZbenice.

Upravna tijela koja su inicirala provodenje postupka jednostavne nabave su duzna
nakon izvrSenja ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ili narudzbenice
dostaviti upravnom tijelo nadleznom za nabavu izvjesce o izvrSenju nabave.

Izvjescée o izvrSenju nabave sadrzi sljedece podatke:
- naziv ugovora o jednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma ili broj narudzbenice,
- podatak o sklopljenim dodacima ugovora
- ukupna isplacena vrijednost bez PDV-a i s PDV-om
- datum izvrSenja
- navod da li je i kada raskinut ugovor, ako je primjenjivo.

Clanak 22.
Postupak sklapanja ugovora o nabavi, okvirnog sporazuma i izdavanja narudzbenice je
propisan Pravilnikom o proceduri stvaranja ugovornih obveza Sisacko-moslavacke Zupanije.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 030-01/21-
05/29, URBROJ: 2176/01-02-21-1 od 14. prosinca 2021. godine i Pravilnika o izmjenama
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 030-01/21-05/29, URBROJ:
2176/01-02-22-2 od 23. prosinca 2022. godine.

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku
Sisacko-moslavacke Zupanije*.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreZnim stranicama Sisacko-moslavacke Zupanije.

Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 030-01/21-05/29, URBROJ: 2176/01-02-21-1 od 14. prosinca
2021. godine i Pravilnik o izmjenama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
KLASA: 030-01/21-05/29, URBROJ: 2176/01-02-22-2 od 23. prosinca 2022. godine.



KLASA:
URBROJ:
Sisak,

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
ZUPANIJSKA SKUPSTINA
PREDSJEDNIK
ZUPANIJSKE SKUPSTINE

Mato Fofi¢



OBRAZLOZENIJE
uz Prijedlog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave

I PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE ODLUKE

Pravni temelj za donoSenje Pravilnika provedbi postupaka jednostavne nabave sadrzan
je u odredbi ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“, broj 120/16 i 114/22) i
Clanka 28. Statuta Sisacko-moslavacke (“Sluzbeni glasnik Sisacko-moslavacke Zupanije”,
broj 11/09, 5/10, 2/11, 3/13, 5/18, 3/20 — prociséeni tekst, 5/20, 9/21).

IT OCJENA STANJA I PITANJA KOJA SE UREDUJU

Sisacko-moslavacka Zupanija radi nabave roba, radova i usluga provodi postupke
jednostavne nabave ¢iji je udio u ukupnim postupcima nabave u 2023. godini iznosio 1,8 %.
Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave ureduju se postupci jednostavne
nabave koje provode upravna tijela Sisacko-moslavacke zupanije za nabavu roba i usluga do
26.540,00 eura odnosno za nabavu radova do 66.360,00 eura, a za koje ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave. U Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave se
ureduju ovlasti upravnih tijela, rokovi te nacin provodenja tri vrste postupaka jednostavne

nabave koji su odredeni sukladno procijenjenoj vrijednosti nabave.

111 SREDSTVAPOTREBNA ZA PROVEDBU ODLUKE

Sredstva za provedbu ove Odluke osigurana su u Proraunu Sisa¢ko-moslavacke
Zupanije



